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Konfederacja Lewiatan
wiodaca, reprezentatywna organizacja biznesu w Polsce,
w zwigzku z organizacjg kolejnej edycji Europejskiego Forum Nowych Ildei
poszukuje kandydatki/kandydata na stanowisko

Logistics, VIP & Speaker Relations Manager z zespole
Europejskiego Forum Nowych Idei

Europejskie Forum Nowych Idei jest jedng z najwiekszych miedzynarodowych konferencji w Europie
Srodkowej. Forum jest organizowane od 2011 r. przez Konfederacje Lewiatan we wspdtpracy z
BUSINESSEUROPE, Miastem Sopot oraz polskimi i miedzynarodowymi firmami i instytucjami. Ideg konferencji
jest wypracowanie pomystéw na silng Europe i konkurencyjng gospodarke, otwartg na trendy cywilizacyjne i
technologiczne.

Zakres obowigzkow:

e Organizacja obstugi logistycznej Partnerdow i uczestnikdw podczas konferencji
EFNI w Sopocie,

e Kontakty z polskimi i zagranicznymi panelistami i gos¢mi specjalnymi Forum
(przygotowanie zaproszen, kontakty mailowe i telefoniczne, komunikacja z nimi
przed, w trakcie i po EFNI),

e \Wsparcie w procesie rejestracji (administracja systemem rejestracyjnym)
panelistow i gosci specjalnych EFNI,

e Kompleksowa opieka nad panelistami i go$émi specjalnymi Forum, w tym
organizowanie podrdzy, transportu i noclegdw w Sopocie oraz opracowywanie
ich indywidualnych planéw pobytu na EFNI,

e Prowadzenia bazy danych dot. kontaktdw EFNI z panelistami i gos¢mi VIP,

e Wspodtpraca z hotelami w Sopocie w celu zapewnienia dostepu do
odpowiedniej bazy noclegowej dla gosci Forum, w tym negocjowanie ofert i
umow, nadzoér nad sprzedazg i ptatnoSciami,

e Zaangazowanie w inne biezgce prace zespotu EFNI
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Oferujemy:

mozliwosc¢ pracy przy organizacji i udziat w jednej z najwiekszych i najbardziej
prestizowych konferencji biznesowo-politycznych w regionie

mozliwos¢ nawigzania wielu cennych kontaktéw

zatrudnienie od 1 marca na czas realizacji projektu (do listopada 2018 r.)
wybor formy zatrudnienia

prace w przyjaznym zespole, w stabilnej, prestizowej organizacji

Wymagania:

bardzo dobra organizacja pracy, umiejetnos¢ planowania i inicjatywa

bardzo wysokie umiejetnos$ci komunikacyjne — otwartos¢, umiejetnosc
budowania relacji, umiejetno$¢ wspotpracy z osobami na kluczowych pozycjach
doswiadczenie w organizacji konferencji, eventéw i wydarzen

doswiadczenie w pracy w Srodowisku miedzynarodowym i dobre
przygotowanie merytoryczne z zakresu problematyki europejskiej oraz
orientacja z zagadnieniach ekonomicznych

duza samodzielnos¢, zdolno$¢ radzenia sobie w zmieniajgcych sie warunkach i
pracy pod presjg czasu.

Znajomosc¢ jezykow obcych:

biegta znajomos$¢ jezyka angielskiego (umiejetnos$¢ swobodnego
poprowadzenia korespondencji, prezentacji, spotkania)
znajomosc¢ innych jezykdw obcych bedzie dodatkowym atutem

Jak aplikowac?

Prosimy o przestanie CV na adres: aszalanski@konfederacjalewiatan.pl do dnia 19

lutego 2018 r. Aplikacje sg rozpatrywane na biezaco, istnieje mozliwo$¢ zakonczenia

procesu rekrutacyjnego przed wskazanym terminem.
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Gwarantujemy dyskrecje.

Prosimy o dopisanie nastepujacej klauzuli: Wyrazam zgode na przetwarzanie

moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb

niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawg z dn.
29.08.97 roku o Ochronie Danych Osobowych Dz. Ust Nr 133 poz. 883).
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